INFORMACIA DODATKOWA za rok 2024 - ZBIORCZA

L. | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnodci:

I

I.1. | nazwe jednostki
GMINA KLOBUCK

1.2, | siedzibe jednostki
42-100 Klobuck

1.3, | adres jednostki
Ul 11 Listopada 6

I.4. | podstawowy przedmiot dzialalnoéci jednostki
Wykonywanie zadan z zakresu administracji publicznej wynikajace z zadan wlasnych gminy,
zadan zleconych na mocy ustaw lub przyjetych przez gming na podstawie zawartych porozumien

2. | wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Sprawozdanie finansowe obejmuje okres 01.01.2024 — 31.12.2024 r. oraz porownywalne dane
finansowe za okres 01.01.2023 —31.12.2023 .

3. | wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne, jezeli w sklad jednostki nadrzednej
lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzadzajace samodzielne
sprawozdania finansowe
Dane laczne z Gminy Klobuck i 16 jednostek organizacyj nych gminy

4. | omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow

i pasywow (takze amortyzacji)

Urzad Miejski Klobuck

I.Przyjmuje si¢, ze rokiem obrotowym organu i jednostki budzetowej jest rok kalendarzowy,
a dniem zamknigcia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy), na ktéry sporzadza si¢ sprawozdanie
finansowe — zwane bilansem jest 31 grudnia.

2. Rok obrotowy sklada sig z nastgpujacych okreséw sprawozdawczych :
- miesigeznych
- kwartalnych
- rocznych

3.Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych , obrotéw i sald , ktdre tworzg ;
- dziennik

-ksiege glowng

- ksiggi pomocnicze - analityka

- zestawienie obrotow i sald kont ksicgi glownej oraz sald kont ksigg pomocniczych

-wykaz skladnikdw i pasywaow

4.Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szeze olnoscei dla;
a8 p Y

- srodkdw trwalych , w tym takze srodkéow trwalych w budowie , wartosci niematerialnych
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i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowyceh,
- yozrachunkdw z kontrahentaimi

rozrachunkdw z pracownikami (zaliczki, pozyczki ) oraz imicnng ewidencje wynagrodzen (karty
wynagrodzen )

-operacji sprzedazy

- operacji zalkupu

- kosztéw i istotnych dia jednostki skiadnikow aktyww

- operacji gotdwkowych z podziater na kase dochodow i wydatkow

5. Zapiséw zdarzen gospodarczych w dzienniku gléwnym dokonuje sig w porzgdku
chronologicznym i systemalycziynt . Zapisy w dzienniku sa kolejno numerowane a sumy FAPISOW
(obroty) liczone w sposdb ciagly.

6.Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego zestawienie obrotow i sald.

7. Dia budzetu i jednostki budzetowej prowadzi sie jeden rachunek bankowy.
8. Zuzycie materiatw ksigguje sig w koszt dancgo okresu w dacie wplywu faktury.
9. Refundacje wynagrodzen ksigguic sic na wznowienie limitu wydatkow w danym roku,

[1. Odsetki od naleznosei i zobowigzan ujmuje sig w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokoscei odsetek nateznych na konice tego
Kwartatu.

12 Odpisy aktualizujgce wartosc naleznodci dokonuje sie nie pozniej niz na dzien bilansowy po
badaniu potrzeby stosowania procedury adpisu naleznosei ztym , ze koszl utworzenia odpisow
musi spelnia¢ wymogi okreslone w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych

13. Podstawa ksiegowania odpisow jest polecenie ksiggowania”

i4.Przychody i koszty ujmuje si¢ w ksiegach w okresach w ktérych powstaly przy czym majg na
uwadze niewielki poziom istotnosci stosuje sig zasady:

- z uwagi na nie majacy istotnego znaczenia dla poziomu kosztow w szezegolnosel dotyczacych:
uslug powtarzalnych ( np. energia , telefony, czasopisma) dotyczace przetomu roku przyjmuje
si¢ koszty biezgcego okresu (uwzgledniajac datg wplywn fakeury).

- do okresu sprawozdawczego przyjmuje sie do kosztow dokumenty ksiggowe z datg wplywu do
3-dnja nastepnego miesigea

- wplacane dochody przez organ egzekucyjny (przy pomniejszeniu o koszty)
Ksiegowane sg pod datg wyciagu bankowego w kwocie brutto Sciggnigtego dochodu 7 adnotacja
na tym wyciagu o obcigzeniu kosztami i wydatkiem dotyczacym kosztow oplaty komorniczej.

- wydatki ponaszone z géry i dotyczace w szczegolnosei oplat abonamentowych ubezpieczen

i innych platnosci ponoszone za okres przekraczajgcy | miesige nie podlegaja rozliczeniom w
czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow ze wzgledu na nieistotny wplyw
na sytuacje oraz rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej 1 finansowej urzgdu oraz wyniku
finansowego . Operacje te ujmuje sig W kosztach miesiaca , w ktorym zostat dokonany wydatek

- koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem oraz zakup energii i innych o podobnym

charakterze z uwagi na cyklicznosé i pordwnywalnosé kwot w poszczegdlnych miesigcach
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ksiegowane sq do danego roku w naslepujgcy sposéb:

a) dowaody ksiggowe dotyczgee okresu rozliczeniowego przypadajacego w dwéch roznych
okresach sprawozdawezych ujmowane sy w kosztach wedlug miesiaca sprzedazy wskazanego na
dokwmencie rozliczeniowym (np. faktura)

b) dowady ksiggowe dotyczace pelnego okresu rozliczeniowego i abonament zaliczane sg do
kosztow roku , w ktdrym przypada okres rozliczeniowy,

I'5. Ewidencja ksiggowa ksiggl gtowna i kont bilansowych i pozabilansowych organu 1 jednostki
budzetowe) prowadzona jest systement kamputerowym za wyjatkiem:

- ewidencji analityczne} regcznej depozytow I zakladowego funduszu $wiadezen socjaluyeh

- ewidencji analitycznej rgeznej do konta 231 (karty wynagrodzen ) oraz konta 240 pozostale
rozrachunku w zakresie diet, ekwiwalentow , wynagrodzen komisji

- ewidencji kont pozabilansowych 291- Zobowigzania warunkowe i 292-Naleznosci , warunkowe
, kidre prowadzi sig recznte

16.0kreslam zasady wyceny niektdrych skladnikéw majatkowych na dziett bilansowy:
1y Srodki trwvale wycenia si¢ wg cen nabyeia (tgcznie 7 podatkiem Vat w przypadku nie

podlegajgcym odliczenit  powiekszone o odsetki ,prowizje i réznice kursowe od pozyczek
i kredytdw stuzacych finansowartiu zakupu do dnia zakonczenia imwestycji.

2) Srodki trwale przyjete nicodplatnie;
a) wg wyceny hub:
b) wg wartosci ewidencynej Jednostki przekazujgcej;
¢) wg wartosci okreslonej w decyzji , a jesli nie jest to okreslone w tej decyzji na
podstawic szacunku okreslonego przez wlasciwego merytorycznie kierownika
wydziahs ;
3) naleznodel wg wartosci nominalngj
4) zobowiazania wg wartosci nontinalnej w kwaocie wymagajaeej zaplaty
5) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych wg cen nabycia lub kosztdw wytworzenia
6) udziaty (akcje) wg cen nabycia

7} pozostale aktywa i pasywa wg wartosci nominalnej

17. Skladniki majatku spetniajgce kryteria srodkéw trwatych o cenie nabycia nizszej lub réwnej
niz 10.000 zI yymowane sa w koszty w dacie wplywu faktury.

[8. Srodki trwale w cenie nabycia nizszej niz 10.000 z! objete sg jednorazowym odpisem
amortyzacyinym w miesiacu przyjecia do uzywania.

19. Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne amortyzowane s wedhug stawck
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach podatkowych .

20.Ustalam nastgpujgce wymagania dla ksigg rachunkowych w tym pomocniczych prowadzonych
za pomocg informatycznego przetwarzania danych ;

- dokumentacja systemu przetwarzania danych powinna zawieraé ;
a) wykaz zbioru danych stanowigcych ksiegi rachunkowe
b) wykaz stosowanych przez jednostke programdw komputerowych wraz 7 opisem

3




przeznaczenia danego programu
¢} rzasady oclrony danych
d) ochrong danych polegajagceej na:
- stosowaniu odpornyeh na zagrozenia nosnikaw danych - przechowywanie danych
w odpowicdnich pomicszezeniach
- syslematycznym tworzeniu kopii baz danych
- niedopuszezaniu do komputera osdb nieuprawnionych
- nadanie hasel operatorom kompulerowym
2. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy:
a) trwale oznaczy¢ nazwe jednostki
b} wyraznie zaznaczyé rok obrotowy, miesige i date sporzadzenia
¢) zapewnié automatyczne sumowanie stron w sposob ciggly
dy uimowad zapisy wylacznie sprawdzone
e) zapewni¢ niedostgpnosé zbioru do modyfikacji poza wprowadzeniem wg PK
korekt ksiggowych
N automatyczna kontrole ciaglosei zapiséw i przenoszenia obrotow
3. Utrwalona zapisy ksiegowe na magnetyernych nosnikach danych posinny by¢
wydrukowane lub przeniesione na trwaly nosnik danych nie rzadziej niz na
konice roku obrotowego.

Za srodki trwale uwaza si¢ nieruchomoscei (grunty, budynki, lokate bedace

odrebng wlasnoscig , budowle , maszyny i urzadzenia, Srodki transportu oraz inne

przedmioty spehniajace jednoczesnie podane warunki:

a) stanowig wlasnodé  lub wspolwiasnosé jednostki ;

b) zostaly nabyte ( w tym: nieodplatnie, z mocy prawa i.t.p.) lub wytworzone we
wlasnym zakresie;

¢} sg kompletne i zdatne do uzyiku;

d) przewidywany okres uzytkowania jest diuzszy niz jeden rok;

¢) sa wykorzystywane przez jednostke lub zostaly oddane do uzywania na
podstawie umdw najmu, dzierzawy lub innych ;

f) jednostkowa cena nabycia lub koszt wytworzenia jest wyzszy niz 10.000 zi

Za érodki tewale - niskocenne skiadniki rzeczowych aktywow dlugotrwalego  uzytkowania
(zwane dalej niskocennymi skiadnikami majatku uwaza sig takic 1zeczowe skladniki aktywaow
trwalych , ktére uzytkowane sg co najmniej przez okres I roku, a kidrych jednostkowa cena
nabycia lub koszt wytworzenia jest nizszy lub

rdwny 10.000zt.

Ewidencja syntetyczna srodkow trwatych prowadzona jest za poinocg programu komputerowego
HPigeon-FK”

Ewidencja analityczna $rodkéw trwalych prowadzona jest systemem komputerowym przy
zastosowaniu programu ewidencji srodkdw trwalych ,Pigeon” Robert Golebiowski Pila
obeimujacy:

karty analityczne: nazwe abiektu, wartoé¢ poczatkowa , stawke amortyzacyjng

numer inwentarzowy, miejsce uzytkowania, klasyfikacje budzetows , przy czym bezwzglgdnym
wymogiem jest obowigzek zachowania clironologii zapisw , a kazdy obiekt inwentarzowy
powinien by¢ oznaczony numerem inwentarzowym

Svodki trwale o wartodei powyzej 2.0007 a ponizej fub réwnej 10.000 zt uwaza sig za pozostale
érodki trwale stosujge  100% stawke amortyzacying ich wartosci .

Wydatki na zakup tych $rodkéw uwaza sig za wydatki biezqce, ktore podlegaja ewidenci
ilosciowo —wartosciowej.

Ewidencii iloéciowe] prowadzone] przez Wydzial Organizacyjny Urzedu Miejskicgo
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w Klobucku podlegajg niskocenne skladniki majatku o wartosci jednostkowej réwnej i ponizej
2.000 =1 .
Grunty i budynki przyjmuje si¢ na ewidencje srodkéw trwalych bez wzgledu na warlosé.

14, Odpisy amorlyzacyjne i umorzeniowe.

14.1 Odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe dokonuje sie w systemie programu komputerowego
o ktérym mowa w pkt 5 w systemie miesigeznym.

14.2 Do odpisow stosuje si¢ stawki wynikajace z ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku
dochodowym od 0sdb prawnych (1.t. Dz. U. z 2017r. poz. 2343 z pozn. zmian.) metodg liniowa .

I5. Numeracja: numer inwentarzowy majatku zawiera dwuliterowy skrot jednostki ,symbol,
grupg i podgrupg lub rodzaj , kolejny numer srodka (chronologia czasowa), rok wprowadzenia do
ewidencji i ewentualnie klasyfikacj¢ budzetowy oraz systemem podzialu okreslonym w
sprawozdaniach statystycznych.

16. Niniejsze zarzadzenie stosuje sie odpowiednio do wartosci niematerialnych i prawnych z
wylgezeniem pkt 5, pkt 14.1 i pkt 15 . Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ jednorazowo .

Oérodek Sportu i Rekreacji

1) Aktywa i pasywa wyceniane sg przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci,
w sposéb przewidziany ustawa o rachunkowosei.
2) Dla potrzeb ujmowania w ksiggach srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych

i prawnych jednostka przyjela nastgpujgce ustalenia i podzial:

- srodki trwale (podstawowe) o wartosci powyzej 10.000 zl (ewidencja ilodciowo-wartosciowa),
wg cen nabycia po pomniejszeniu o podlegajacy odliczeniu podatek VAT,

- Srodki trwale (pozostale) o wartosci powyzej 2.000 zt i ponizej lub réwnej 10.000 zI (ewidencja
ilosciowo-wartosciowa), wg cen nabycia po pomniejszeniu o podlegajacy odliczeniu podatek
VAT,

- skladniki majatku (wyposazenie) podlegajace wylgcznie ewidencji ilosciowej, powyzej 200 zi

i ponizej lub réwnej 2.000 zl, wg cen nabycia po pomniejszeniu o podlegajacy odliczeniu podatek
VAT,

- podstawowe wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10.000 zl (ewidencja
ilosciowo-warto$ciowa), wg cen nabycia po pomniejszeniu o podlegajacy odliczeniu podatek
VAT,

- pozostale wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej lub réwnej 10.000 zt (ewidencja
ilosciowo-wartosciowa) wg cen nabycia po pomniejszeniu o podlegajacy odliczeniu podatek VAT.
3) Meble i dywany jednostka ewidencjonuje zgodnie z powyzszymi zasadami.

4) Srodki trwale (z wyjatkiem gruntéw) oraz wartosci niematerialne i prawne (podlegajace
stopniowej amortyzacji) jednostka amortyzuje wedlug stawek okreslonych w ustawie z dnia 15
lutego 1992 o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz.U. Z 2016 r. poz. 1888, z pdzn.zm.).
5) Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne (powyzej 10.000 zl) jednostka umarza
i amortyzuje jednorazowo za okres calego roku. Amortyzacje nalicza si¢ od miesigca
nast¢pujacego po miesigeu przyjecia $rodka trwalego lub wartosci niematerialnej i prawnej do
uzywania.

0) Dla umorzenia $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jednostka
przyjela metode liniowa.

7) Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wyceniane sg na dzien bilansowy

W wartosci pomniejszonej o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe.

8) Pozostale srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej
wielkodei ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych (ponizej lub réwne;j
10.000,00 zt), dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w

5




100% ich wartosci, w momencie oddania do uzywania jednostka umarza jednorazowo, przez
spisanic w koszty.
9) Zakupione materialy biurowe, srodki czystosci, paliwo oraz opal, jednostka ujmuje
w koszty wg cen nabycia po pomniejszeniu o padlegajacy odliczeniu podatek VAT iuznaje za
wydane do zuzycia,
10) Koszty juz poniesione, ale dotyczace przyszlych okresow sprawozdawcezych np. koszty
ubezpieczei majgtkowych, prenumerat, oplat za korzystanie z oprogramowania i itp. powtarzaja
sie kazdego roku i maja nieistotng warlosé i dlatego nie sa rozliczane w czasie, lecz od razu
powickszaja koszly w momencie ich poniesienia.
11) Wynik finansowy ustalany jest w wariancie poréwnawczym rachunku zyskow i strat na
koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Gminny Oérodek Pomoey Spolecznej

I. Zasady wyceny aktywow i pasywow obowigzujgce w jednostce

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sig wedlug zasad okreslanych w ustawic o rachunkowosci
oraz przepisow szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych. Zasady
wyceny aktywow i pasywoéw oraz zdarzei podlegajacych ewidencji na kontach pozabilansowych
ustala si¢ w sposdb nastgpujgey:

1) Wartosci niematerialne 1 prawne:

- nabyte z wlasnych $rodkéw (zakup) wprowadza si¢ do ewidencji wedlug cen nabycia,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,

- otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu wedlug wartosci okreslone]
w tej deeyzii,

- otrzymane na podstawie darowiziy wedlug wartosci wynikajacej z umowy darowizny, aw
przypadku jej braku, w wartosci rynkowej na dzien nabycia, Wartos¢ rynkowa okreslona jest na
podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,

z uwzglednieniem ich stanu i stopnia Zuzycia.

2) Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowe]j wyzszej od wartodci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych i okresie uzywania dluzszym niz rok,
podlegaja finansowaniu ze érodkéw majatkowych.

3) Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkow na wydatki biezgce, o wartosci
poczatkowej nizszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla osdb
prawnych traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sg w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania.

4) Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych wartosci niematerialnych i prawnych jednostka
dokonuje wedlug zasad okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0sdb prawnych.
Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje W nasigpnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, ajej
zakonczenie — nie pozniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoseia poczatkowg badz przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badz
stwierdzenia niedoboru.

5) Ewidencja szczegolowa dla objetych ewidencjg ksiggowg wattosci niematerialnych i prawnych
oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest ilogciowo-wartosciowo.
6) Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

- podstawowe drodki trwale — ewidencjonowane na koncie 011 ,,Srodki trwale”,

- pozostale $rodki trwvale — ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale”.

7) Podstawowe $rodki trwale to sktadniki aktywéw trwalych zdefiniowane w ustawie o
rachunkowosci, w tym stanowigee wilasnos¢ Skarbu Paistwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie, przeznaczone na potrzeby jednostki. Srodki
trwate umarza sie lub amortyzuje si¢ wedlug zasad wynikajacych z ustawy o rachunkowosci.

8) Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych podstawowych srodkow trwalych jednostka
dokonuje wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od
0sab prawnych.

9) Podstawowe $rodki trwale o wartosci wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
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dochodowym dla 0s6b prawnych umarza si¢ metoda liniowa, ktéra polega na réwnomiernym
rozlozeniu odpisow amorlyzacyjnych na caly okres amortyzowania $rodka trwalego.

10) Podstawowe Srodki trwale wycenia si¢ nastepujaco:

- pochodzgce z zakupu wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu,

- stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji odpowiednio wedlug
posiadanych dokumentéw, z uwzglednieniem zuzycia, lub wedlug wartosci godziwej,

w przypadku odpowiednich dokumentéw,

- otrzymane nieodplatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu terytorialnego w wysokosci
okreslonej w decyzji o przekazaniu $rodka trwalego,

- otrzymane na podstawie darowizny wedlug wartosci wynikajacej z umowy o przekazaniu
skladnikow aktywow trwalych.

['1) Pozostale srodki trwvale to srodki trwale o wartosci poczatkowej nizszej od wartosei ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla os6b prawnych, ktére umarzane s w 100% w miesigeu
przyjecia do uzywania,

12) Granice wartosciowe dotyczgce rzeczowych aktywow trwalych to:

- do 2.000,00 7. nie prowadzi si¢ ewidencji ilosciowe], ewidenciji ilosciowo- wartosciowej,

- 0d 2.000,01 zl. do kwoty 10.000,00 z1. prowadzi sig ewidencje ilosciowo- wartosciows, traktuje
si¢ je jako pozostale Srodki trwale. Zestawy komputerowe przyjmuje si¢ na druku OT,

- od wartosei 10.000,01 zI. prowadzi sig ewidencje ilosciowo- wartosciowg jako podstawowy
srodek trwaly i przyjmuje sie go na druku OT.

13) Rzeczowe aktywa trwale wylgczone z ewidencji ilosciowo-wartodciowej sa réwnicz w sposab
wlasciwy zabezpieczone przed zniszezeniem czy kradzieza, jak rzeczowe aktywa trwale
ewidencjonowane ilo§ciowo-warlosciowo.

[4) Naleznosci wycenia si¢ w wartosci nominalnej, a na dzien bilansowy oraz na koniec kazdego
kwartalu w wysokosci wymaganej zaplaty (wraz z odsetkami) z zachowaniem zasady ostroznogci,
czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgeych dotyczgeych naleznoscei
watpliwych. Odpisow aktualizujgcych naleznoéci dokonuje si¢ na podstawie ustawy o
rachunkowosci nie péZniej niz na dzien bilansowy.

15) Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartoéci nominalne;j.

16) Dla zakupionych materialow przeznaczonych do bezposredniego zuzycia nie prowadzi sig
zadnej ewidencji.

17) Materialy przyjmowane na magazyn przyjmuje si¢ w cenach zakupu. Na dzien bilansowy
wartos¢ przyjetych materialéw na magazyn wycenia si¢ wedlug cen zakupu.

18) Zobowigzania na dzieft powstania ujmuje si¢ w ksiggach wedlug wartosci nominalnej. Nie
rzadziej niz na dzien bilansowy zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty (wraz

z odsetkami).

19) Zaangazowanie wydatkow to prawne zaangazowanie przyjmowane do ksiag rachunkowych
w wielkosci wynikajacej z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien, ktorych zradlem
finansowania bgdg wydatki budzetowe, zabezpieczone w planie finansowym jednostki z
péZniejszymi zmianami.

20) Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne skladnikéw majatkowych nalezy powigzaé z zapisami
ksiag rachunkowych, a ustalone réznice migdzy stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych a
ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiggach roku obrotowego, na ktéry przypada termin
inwentaryzacji oraz ujaé je w pozostalych przychodach/kosztach operacyjnych.

2. Sposdb ustalania wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki ustalony jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw
i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”. Ustalenie wyniku finansowego nastepuje poprzez
przeksiggowanie w koncu roku obrotowego:

Na strong Wn konta 860 ,,Wynik finansowy":

a) sumy poniesionych kosztéw operacyjnych — w korespondencji z grupa kont zespotu 4,

Na strong Ma konta 860 ,,Wynik finansowy™

- sumy uzyskanych przychodéw — w korespondencji z poszezegolnymi kontami zespotu 7, tj. 720
»Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”, 750 ,,Przychody finansowe”, 760 , Pozostale
przychody operacyjne”.




Zarzad Drog i Gospodarki Komunalnej

1) Aktywa i pasywa wyceniane sa przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci,

w sposob przewidziany ustawa o rachunkowosci.

2) Dla potrzeb ujmowania w ksiegach srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych
jednostka przyjela nastgpujace ustalenia i podzial:

- $rodki trwale (podstawowe) o wartosci powyzej 10.000 z (ewidencja ilosciowo-warlosciowa),
- érodki trwale (pozostale) o wartosei powyzej 2.000 zI i ponizej lub réwnej 10.000 zI (ewidencja
ilosciowo-wartosciowa),

- skladniki majatku (wyposazenie) podlegajace wylacznie ewidencji ilosciowej, ponizej lub rownej
2.000 zl,

- podstawowe wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10.000 zl (ewidencja
ilosciowo-wartosciowa),

- pozostale wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej lub réwnej 10.000 zI (ewidencja
ilosciowo-wartosciowa).

3) Srodki trwale (z wyjatkiem gruntdw) oraz wartosci niematerialne i prawne (podlegajace
stopniowej amortyzacji) jednostka amortyzuje wedlug stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od 0sdb prawnych.

4) Srodki trwale oraz wartosei niematerialne i prawne (powyzej 10.000 zI) jednostka umarza i
amortyzuje za okres calego roku. Amortyzacjg nalicza sig od miesigca nastgpujacego po miesigeu
przyjecia srodka trwalego lub wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania.

5) Dla umorzenia $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jednostka przyjela
metode liniowa.

6) Okres umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych wynosi 24 miesigce.

7) Srodki trwale oraz wartoéei niematerialne i prawne wyceniane sg na dzien bilansowy w
wartosci pomniejszonej o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe.

8) Pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych (ponizej lub rowne;j
10.000,00 z1), dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w
100% ich wartosci, w momencie oddania do uzywania jednostka umarza jednorazowo, przez
spisanic w koszty.

9) Zakupione materialy biurowe, $rodki czystosci, paliwo , wegiel , piasek , sol, kruszywo oraz
inne ilogci materialéw na biczace naprawy, jednostka ksieguje w koszty bezposrednio w
momencie zakupu (w okresie sprawozdawezym, w ktérym zostaly poniesione) po rzeczywistych
cenach zakupu .

10) Niezuzyte materialy ksieguje sig jako zapasy na koncie materialow na podstawie spisu

z natury i wycenia si¢ wg cen zakupu .

11) Refundacje wynagrodzen ksi¢guje sig na wznowienie limitu wydatkéw w danym roku

12) Koszty uslug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii, gazu, wody 1 innych,

7 okresem rozliczeniowym na przelomie roku (okresem sprzedazy), z uwagi na cyklicznosé

i pordwnywalno$é kwot w poszezegolnych miesigcach ksiggowane w koszty biezgcego okresu
uwzgledniajge date wplywu faktury.

13) Koszty juz poniesione, ale dotyczace przyszlych okresow sprawozdawczych np. koszty
ubezpieczen majatkowych, prenumeraty prasy, abonamentow za oprogramowanie i inne (tzw.
rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw) majg nieistotng wartosé i dlatego nie sa rozliczane
w czasie, lecz od razu powickszaja koszty dzialalnosci.

14) Odsetki od naleznoéci i zobowiazan ujmuje si¢ W ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lub pod datg ostatniego dnia m-ca w wysokosci odsetek naleznych na koniec miesigea.
15) Odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci dokonuje sig nie pézniej niz na dzien bilansowy ,
z tym , ze koszt utworzenia odpiséw musi spelniac wymogi okreslone w ustawie o podatku
dochodowym od 0séb prawnych .Podstawa ksiggowania odpisow jest PK.

16) Wszystkie zobowigzania w jednostce budzetowej majg charakter krotkoterminowy (biezacy)
dotyczacy danego roku budzetowego.




17) Wynik finansowy ustalany jest w wariancie pordwnawezym rachunku zyskow i strat na koncie
860 ,,wynik finansowy™.

Jednostki oSwiaty — Szkoly, Przedszkola, Zlobek i Centrum Ekonomiczno-Administracyjne

1) Aktywa i pasywa wyceniane sa przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci,
w sposob przewidziany ustawa o rachunkowosci.
2) Dla potrzeb ujmowania w ksiggach srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnyeh jednostka przyjela nastepujace ustalenia i podzial:

- srodki trwale (podstawowe) o wartosci powyzej 10.000 zt (ewidencja ilogciowo-wartosciowa),
- srodki trwale (pozostale) o wartosci powyzej 2.000 zI i ponizej lub réwnej 10.000 zt (ewidencja
ilosciowo-wartosciowa),

- skladniki majatku (wyposazenie) podlegajgce wylacznie ewidencji ilodciowej, ponizej lub réwnej
2.000 zl,

- podstawowe wartosci niematerialne i prawne o wartosei powyzej 10.000 21 (ewidencja
ilosciowo-wartosciowa),

- pozostale wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej lub réwnej 10.000 zI (ewidencja
ilosciowo-wartosciowa).

3) Pomoce dydaktyczne, meble i dywany jednostka ewidencjonuje rowniez zgodnie 7
powyzszymi zasadami.
4) Srodki trwale (z wyjatkiem gruntéw) oraz wartosci niematerialne i prawne (podlegajace

stopniowej amortyzacji) jednostka amortyzuje wedlug stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochadowym od oséb prawnych.

5) Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne (powyzej 10.000 zI) jednostka umarza
i amortyzuje jednorazowo za okres calego roku. Amortyzacj¢ nalicza sie od miesigca
nastepujgcego po miesigcu przyjecia srodka trwvalego lub wartosci niematerialnej i prawnej do

uzywania.

6) Dla umorzenia srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jednostka
przyjela metode liniowa.

7 Okres umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych wynosi 24 miesigce.

8) Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wyceniane s na dzien bilansowy

w wartosci pomniejszonej o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe,

9) Pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajgcej

wielkodci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych (ponizej lub réwne;j
10.000,00 zt), dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu

w 100% ich wartosci, w momencie oddania do uzywania jednostka umarza jednorazowo, przez
spisanie w koszty.

Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, jednostka umarza:

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

- srodki dydaktyczne sluzgce procesowi dydaktyczno-wychowawezemu realizowanemu w
szkolach i placdwkach oswiatowych,

- meble i dywany.

10) Zakupione materialy biurowe, srodki czystosci, paliwo oraz drobne ilodci materialow na
biezace naprawy, jednostka ksigguje w koszty bezposrednio w momencie zakupu (w okresie
sprawozdawczym, w ktérym zostaly poniesione) po rzeczywistych cenach zakupu i uznaje je za
zuzyte.

11) Materialy sluzgce jako surowcee do przygotowywania posilkéw w stoldwee sg objete
ewidencjg ilosciowo-wartosciowq. Zakupione surowce ksigguje si¢ jako zapasy na koncie
materialow, w koszty ksiggowane sg na podstawie rozliczenia zuzycia i wyceniane wg cen zakupu
(po pomnigjszeniu o odliczony podatek VAT) przy zastosowaniu metody FIFO do wyceny zapasu.
12) Koszty uslug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii, gazu, wody i innych,
z okresem rozliczeniowym na przelomie roku (okresem sprzedazy), z uwagi na cyklicznosé

i poréwnywalnos¢ kwot w poszezegdlnych miesigcach ksiggowane sg do danego miesigcea i roku
zgadnie z datg wystawienia dokumentu,




13) Koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okresow sprawozdawezych np. koszty
ubezpieczen majgtkowych, prenumeraty prasy, abonamentdw za oprogramowanie i inne (tzw.
rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow) majg nieistotng wartos¢ i dlatego nie sg rozliczane
w czasie, lecz od razu powickszajg koszty dzialalnosci.

14) Wynik finansowy ustalany jest w wariancie poréwnawezym rachunku zyskow i strat na
koncie 860 ,,Wynik finansowy™.

inne informacje

Urzgd Miejski Klobuck

Do dnia 31.12.2017 r. dla potrzeb ujmowania w ksiggach srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych jednostka przyjmowala nastgpujace ustalenia i podziat:
- drodki trwale (podstawowe) o wartosei powyzej 3.500 zl (ewidencja ilosciowo-wartosciowa)
- $rodki trwale (pozostale) o wartosci powyzej 1.000 zI a ponizej lub réwnej 3.500,-

(ewidencja ilosciowo-wartosciowa)
- $rodki trwale (pozostale) o wartosci jednostkowej rownej lub ponizej 1.000,- zl (ewidencja
ilosciowa)
w/w zasady jednostka stosowala odpowiednio do wartosci niematerialnych i prawnych.

11,

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujy w szczegdlnodci:

szezegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywaéw na poczatek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosei, nabycia, rozchodu, przemieszezenia
wewnetiznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawicnic
standw i tytuldw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Tabela Nr 1,2,3,4,5, w zalaczeniu

12,

aktualng warto$é rynkowa srodkow trwalych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami

Jednostka nie dysponuje takimi informacjami

113

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow
trwalych odregbnie dla diugoterminowych aktywdéw niefinansowych oraz dlugoterminowych
aktywdéw finansowych

Jednostka nie dokonywala odpisdw aktualizujgeych

1.4.

wartosé gruntow uzytkowanych wieczyscie

Nic dotyczy

L.5.

wartoé¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwalych, uzywanych na
podstawic uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu

Zarzad Drog i Gospodarki Komunalnej

érodki trwate uzywane na podstawie umowy uzyczenia nr 164/IK1/VI/2003 z dn. 30.06.2003r. :
ciggnik Ursus 3512 Nr.aej. CZA 6238 wartos¢ - 28 170,00
Przyczepa rolnicza T+169 Nr.rej. CYZ 5033 - 7 700,00
Zamiatarka uliczna RCM Ronda - 163 823,00
Razem: 199 693,00

liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udzialow oraz
dluznych papierdw wartodciowych

10




Nie dotyczy

1.7. | dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego,
z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych),
Tabela Nr 6 w zalgczeniu
1.8. | dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym
Niec dotyczy
1.9. | podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) | powyzej | roku do 3 lat
Kredyty bankowe 5.901.000,- odsetki od kredytéw 2.442.363,24
Ogdlem:8.343.363,24
b) | powyzej 3 do 5 lat
Kredyty bankowe 6.005.000,- odsetki od kredytow 1.682.967,92
Ogdlem: 7.687.967,92
¢) | powyzej 5 lat
Kredyty bankowe 10.246.918,81,- odsetki od kredytow 1.214.509,61
Ogolem: 11.461.428,42
Dane dotyczg Gminy Klobuck
1.10. | kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowaosci bylby to leasing
finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11. | laczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.12. | lgczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostkg gwarancji i
porgezen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Gmina Klobuck
Weksle in blanco na wartos¢ 46.739.596,13
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztoéw stanowigcych réznice migdzy wartoscia
otrzymanych finansowych skladnikéw aktywdw a zobowigzaniem zaplaty za nie
Nie wystepuja
1.14. | 1gczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
Zabezpieczenia nalezytego wykonania umow whniesione w formie gwarancji bankowych i
ubezpieczeniowych na kwote  2.239.209,35
1.15. | kwotg wyplaconych srodkéw pienieznych na swiadezenia pracownicze
Ogolem wszystkie jednostki: 1.532.325,91 W tym:
Nagrody jubileuszowe 832.889,69
Odprawy emerytalno-rentowe 567.715,19
Ekwiwalent za nicwykorzystany urlop 141.721,03
1.16. | inne informacje

brak
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| 2.1. | wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartosc zapasow

Nie wystepuja

2.2. | koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, kiore
powiekszyly koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym
Nie wyslepuja

2.3. | kwote i charakter poszezegolnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosei lub
ktére wystapily incydentalnie
Darowizna na kastracje psow i kotow "ZWIERZ" Ogdlnopolska Fundacja na Rzecz Ochrony
Zwierzat - 5.000,00 /w ZDiGK/

2.4. | informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu
z wykonania planu dochodéw budzetowych
Kwota: 7.551,92 z tytulu podatkéw pobieranych przez Urzedy Skarbowe

2.5. | inne informacije
Brak

3. | Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplyng¢ na oceng
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
Brak
Katarzyna Trzepizur 24.04.2025 r. Jerzy Zakrzewski
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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