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If. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:
Wyszczegolnienie Kwota
1.7. Kwota odpisu aktualizujgcego naleznosci finansowe z tytutu pozyczek udzielonych ze $rodkéw budzetu JST . 0.00

utworzonego na podstawie art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci - ujeta w poz. 1.7 Informac)i dodatkowej
1.10.  |kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi

(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z 0,00

podzialem na kwote zobowiazan z tytulu leasingu finansowego lub feasingu zwrotnego
1.10.1. |tgczna kwota zobowigzan z tytulu leasingu finansowego wykazana w pozycjt 1.10 0,00
1.10.2. {taczna kwota zobowigzan z tytulu leasingu zwrotnego wykazana w pozycji 1.10 0,00
1.12.  |laezng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgezen,

takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzat zabezpieczonych na majatku 50 154 648,14

jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Potwierdzenie za zgodnos¢ z danymi w Informacji dedatkowej

Jerzy Wieslaw Zakrzewski

Katarzyna Wioletta Trzepizar 2026.01.28
{gtéwny kslegowy) ) rok mies. dzief (Kierownik Jednostki) .
BeSTia Strona{z2
B7B1CB53F4F892C3

Kapia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2026.04.28







Wyciag z danych zawartych w zalgczniku ‘Informacja dodatkowa’
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INFORMACIA DODATKOWA za rok 2025 - ZBIORCZA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szezegémosci:

1.1

nazwe jednostki

GMINA KE.OBUCK

1.2,

siedzibg jednostki

42-100 Klobuck

1.3.

adres jednostki

ul. 11 Listopada 6

1.4,

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Wykonywanie zadat z zakresu administracji publicznej wynikajace z zadan wlasnych gminy,
zadafi zleconych na mocy ustaw lub przyjetych przez gming na podstawie zawartych porozumies

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Sprawozdanie finansowe obejmuje okres 01.01.2025 -~ 31.12.2025 r. oraz poréwnywalne dane
finansowe za okres 01.01.2024 —31.12.2024 1.

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne, jezeli w skiad jednostki nadrzednej
lub jednostki samorzadu terytorialnego wehodza jednostki sporzadzajace samodzielne
sprawozdania finansowe

Dane {a¢zne z Gminy Klobuck i 16 jednostek organizacyjnych gminy

oméwienic przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
i pasywow (takze amortyzacji)

Urzad Miejski Klobuck

1. Przyjmuje sig, Ze rokiem obrotowym organu i jednostki budzetowe] jest rok kalendarzowy,
a dniem zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), na ktéry sporzadza si¢ sprawozdanie
finansowe — zwane bilansem jest 31 grudnia.

2. Rok obrotowy skiada si¢ z nastepujacych okreséw sprawozdawczych :
- miesigcznych, '
- kwartalnych,
- rocznych.

3. Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych , obrotéw i sald, ktdre tworza :
- dziennik, :

- ksigge glowna,

- ksiggi pomocnicze - analityka,

- zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gloéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

- wykaz skladnikdw i pasywow.

4. Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szezegdlnosci dla:
- $rodkéw_ trwalych, w tym takze $rodkéw trwalych w budowie, wartodei nigmaterialnych
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i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych,

- rozrachunkéw z kontrahentami,

- rozrachunkéw z pracownikami (zaliczki, pozyczki) oraz imienng ewidencje wynagrodzen (karty
wynagrodzef),

- operacji sprzedazy,

- operacji zakupu,

- kosztdéw i istotnych dla jednostki skladnikéw aktywow,

- operacji gotéwhkowych z podzialem na kas¢ dochodéw i wydatkow.

5. Zapisow -zdarzen gospodarczych w  dzienniku gléwnym dokonuje sie w porzadku
chronologicznym i systematycznym. Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapiséw
{obroty) liczone w sposdb ciagly.

6. Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego zestawienie obrotéw i sald.

7. Dla budzetu i jednostki budzetowej prowadzi si¢ jeden rachunek bankowy.
8. Zuzycie materialow ksigguje sie w koszt danego okresu w dacie wplywu faktury.
9, Refundacje wynagrodzen ksiggnje si¢ na wznowienie limitu wydatkéw w danym roku.

10. Odsetki od naleznodei i zobowigzan ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokodci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu,

11. Odpisy aktualizujace warto§é naleznosei dokonuje si¢ nie péZniej niz na dziefi bilansowy po
badaniu potrzeby stosowania procedury odpisu naleznoéei z tym , e koszt utworzenia odpiséw
musi spetniaé wymogi okreslone w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych ”

12. Podstawa ksiggowania odpiséw jest polecenie ksiggowania.

13. Przychody i kosaty ujmuje sie w ksiggach w okresach, w ktérych powstaly, przy czym maja na
uwadze niewielki poziom istotnosci stosuje sig zasady:

- 7 uwagi na nie majacy istotnego znaczenia dla poziomu kosztow w szczegblnodei dotyczacych:
ustug powtarzalnych (np. energia, telefony, czasopisma) dotyczace przetomu roku przyjmuje si¢
koszty biezgcego okresu (uwzgledniajac dat¢ wplywu faktury).

- do okresu sprawozdawczego przyjmuje si¢ do kosztéw dokumenty ksi¢gowe z datg wplywu do
3-dnia nastepnego miesigca.

- wplacane dochody przez organ egzekucyjuy (przy pomniejszeniu o koszty)
Ksiggowane s3 pod datg wyciggu bankowego w kwocie brutto 4ciagnictego dochodu z adnotacjg
na tym wyciggu o obciazeniu kosztami i wydatkiem dotyczgeym kosztéw optaty komorniczej.

- wydatki ponoszone z gdry i dotyczace w szczegblnosei oplat abonamentowych, ubezpieczen
jinnych platnodci ponoszone za okres przekraczajgcy 1 miesige nie podlegaja rozliczeniom
w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztéw, ze wzgledu na nieistotny
wplyw na sytuacj¢ oraz rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej urzgdu oraz
wyniku finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w kosztach miesigea, w ktorym zostal dokonany
wyflatek

K

- koszty ushig telefonicznych wraz z abonamentem oraz zakup energii i innych o podobnym
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charakierze z uwagi na cyklicznodé i poréwnywalnosé kwot w poszezegdlnych miesigcach
ksiggowane s3 do danego roku w nastepujacy sposéb:

a) dowody ksiggowe dotyczace okresu rozliczeniowego przypadajacego w dwéch roznych
okresach sprawozdawczych ujmowane sg w kosztach wedlug miesigca sprzedazy wskazanego na
dokumencie rozliczeniowym (np. faktura),

b) dowody ksiegowe dotyczace pelnego okresu rozliczeniowego i abonament zaliczane sg do

kosztéw roku, w ktdrym przypada okres rozliczeniowy.

14. Ewidencja ksiggowa ksiegi gféwnej i kont bilansowych oraz pozabilansowych organu
i jednostki budzetowej prowadzona jest systemem komputerowym za wyjatkiem:

- ewidencji analityczne] rgeznej depozytdw i zakladowego funduszu §wiadczef socjalnych,

- ewidencji analitycznej rgeznej do konta 231 (karty wynagrodzer ) oraz konta 240 pozostate
rozrachunku w zakresie diet, ekwiwalentéw, wynagrodzen komisiji,

- ewidencji kont pozabilansowych 291- Zobowigzania warunkowe i 292-Naleznosci, warunkowe,

ktére prowadzi si¢ recznie,
15. Okreslenie zasad wyceny niektérych skladnikéw majatkowych na dzien bilansowy:
1) Srodki trwale wycenia sie wg cen nabycia (lacznie z podatkiem Vat w przypadku nie

podlegajacym odliczeniv  powigkszone o odsetki, prowizje i réznice kursowe od pozyczek
i kredytéw stuzacych finansowaniu zakupu do dnia zakoficzenia inwestycji.

2) Srodki trwate przyjete nicodplatnie;
a) wg wyceny lub:
b) wg wartosci ewidencyjnej jednostki przekazujacej;
¢) wg wartosci okreslonej w decyzji, a jesli nie jest to okre$lone w tej decyzji na podstawic
szacunku okreslonego przez whasciwego merytorycznie kierownika wydziatu;
3) naleznodci wg wartosci nominalnej;
4) zobowigzania wg wartosci nominalnej w kwocie wymagajacej zaplaty:
5) rzeczowe skiadniki aktywéw obrotowych wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia;
6) udzialy (akcje) wg cen nabycia;

7) pozostate aktywa i pasywa wg wartosci nominalne;.

16. Sldadniki majatku spelniajgce kryteria srodk6éw trwalych o cenie nabycia nizszej lub réwnej
10.000 zk ujmowane sa w koszty w dacie wplywu faktury,

17. Srodki trwale w cenie nabycia nizszej niz 10.000 zt objete sa jednorazowym odpisem
amortyzacyjnym w miesiacu przyjecia do uzywania.

18. §r0dki_ twwate i wartosci niematerialne i prawne amortyzowane sg wedlug stawek
amortyzacyjnych okre$lonych w przepisach podatkowych .

19. Ustala sie ﬂastt;pujqce wymagania dla ksigg rachunkowych, w tym pomocniczych
prowadzonych za pomocg informatycznego przetwarzania danych :

- dokumentacja systemu przetwarzania danych powinna zawieraé ;
a) wykaz zbioru danych stanowigcych'ksiegi rachunkowe,
b) wykaz stosowanych przez jednostke programéw komputerowych wraz z opisem
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przeznaczenia danego programu,
¢) zasady ochrony danych,
d) ochrone danych polegajacej na:
- stosowanin odpornych na zagrozenia noénikéw danych - przechowywanie danych
w odpowiednich pomieszezeniach,
- systematycznym tworzeniu kopii baz danych,
- niedopuszezaniu do komputera oséb nieuprawnionych,
- nadanie hasel operatorom komputerowym.
2. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy:
- a) trwale oznaczyé nazwe jednostki, :
b) wyraznie zaznaczy¢ rok obrotowy, miesige i datg sporzadzenia,
¢) zapewni¢ automatyczne sumowanie stron w sposob ciagly,
d) ujmowad zapisy wylgcznie sprawdzone,
¢) zapewni¢ niedostepno$é zbioru do modyfikacji poza wprowadzeniem wg PK korekt
ksiggowych,
f) automatyczng kontrole ciaglodci zapiséw i przenoszenia obrotéw.

3. Utrwalone zapisy ksiegowe na magnetycznych nosnikach danych powinny byé
wydrukowane lub przeniesione na trwaly noénik danych, nic rzadziej niz na koniec roku
obrotowego.

7a érodki trwale uwaza sie nieruchomosci (grunty, budynki, lokale bedace odrgbna whasnodeia,
budowle, maszyny i urzadzenia, $rodki transportu oraz inne przedmioty spelniajace jednoczesnie
podane warunki:

a) stanowig wlasno$é fub wspdtwiasnosé jednostki;

b) zostaly nabyte (w tym: nieodplatnie, z mocy prawa itp.) lub wytworzone we wlasnym
zakresie;

¢) s3 kompletne i zdatne do uzytku;

d) przewidywany okres uzytkowania jest dhuzszy niz jeden rok;

e) sa wykorzystywane przez jednostkg lub zostaly oddane do uzywania na podstawie umow
najmu, dzierzawy lub innych;

f) jednostkowa cena nabycia lub koszt wytworzenia jest wyzszy niz 10.000 zi.

Za érodki trwate - niskocenne skladniki rzeczowych aktywow dhugotrwatego uzytkowania
(zwane dalej nisko cennymi skladnikami majatku uwaza sig¢ takie rzeczowe skiadniki aktywdow
trwalych, ktére uzytkowane sq co najmniej przez oktes I roku, a ktérych jednostkowa cena
nabycia lub koszt wytworzenia jest nizszy [ub rowny 10.000 z1.

Ewidencja syntetyczna $rodkéw trwalych prowadzona jest za pomocg programu komputerowego
INFO-SYSTEM.

Ewidencja analityczna $rodkéw trwalych prowadzona jest systemem komputerowym przy
zastosowaniu programu ewidencji $rodkéw trwalych INFO-SYSTEM i ,Pigeon” Robert
Golebiowski Pita obejmujgcy: :

karty analityczne: nazwe obiektu, warto$¢ poczatkows, stawke amortyzacyjng, numer
inwentarzowy, miejsce uzytkowania, klasyfikacj¢ budzetows, przy czym bezwzglednym
wymogiem jest obowiazek zachowania chronologii zapisow, a kazdy obiekt inwentarzowy
powinien byé oznaczony numerem inwentarzowym.

$rodki trwate o wartodei powyiej 2,000 zh, a ponizej lub réwnej 10.000 zt uwaza si¢ za pozostate
érodki trwate stosujac 100% stawke amortyzacyjng ich wartoscei.

Wydatki na zakup tych §rodkéw uwaza si¢ za wydatki biezgce, ktore podlegaja ewidencii
ilo$ciowo —wartosciowe;.

2

Ewidencji iloéciqwei prowadzonej przez Wydzial Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Kiobucku
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.podiegaja niskocenne sktadniki majatku o wartosei jednostkowej réwnej i ponizej 2.000 zl.
Grunty i budynki przyjmuje si¢ na ewidencje srodkéw trwalych bez wzgledu na warto$é.

Przedmioty o wartosci poczatkowej réwnej lub ponizej 500 zi, stanowiace wyposaZenie, traktuje
si¢ jako materialy, koszty ich nabycia odnosi sie bezpoérednio w koszty, w momencie zakupu i nie
podlegaja one ewidencji i inwentaryzacji.

20. Odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe.

20.1 Odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe dokonuje si¢ w systemie programu komputerowego
o ktérym mowa w pkt 5 w systemie miesigeznym.

20.2 Do odpiséw stosuje si¢ stawki wynikajace z ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku
dochodowym od 0séb prawnych (J.t. Dz. U, z 2017r. poz. 2343 z pdZn. zmian.) metodg liniowg .

21. Numeracja: numer inwentarzowy majgtku zawiera dwuliterowy skrét jednostki, symbol,
grupe i podgrupe lub rodzaj, kolejny numer $rodka (chronologia czasowa), rok wprowadzenia do
ewidencji 1 ewentualnie klasyfikacje budzetowa oraz system podzialu okre§lonym
w sprawozdaniach statystycznych.

22. Niniejsze zarzadzenie stosuje si¢ odpowiednio do wartosci niematerialnych i prawnych
z wylgczeniem pkt 5, pkt 14.1 1 pkt 15. Odpisdw amortyzacyjnych dokonuje si¢ jednorazowo .

Osrodek Sportu i Rekreacji

1) Aktywa i pasywa wyceniane sg przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci,
w sposob przewidziany ustawa o rachunkowosei.

2) Dla potrzeb ujmowania w ksiggach srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
jednostka przyjela nastepujgce ustalenia i podziat:

- $rodki trwale (podstawowe) o wartodci powyzej 10.000 zt (ewidencja iloSciowo-wartosciowa),
wg cen nabycia po pomnigjszeniu o podlegajacy odliczeniu podatek VAT,

- $rodki trwale (pozostale) o wartodci powyzej 2.000 z} i ponizej lub réwnej 10.000 zt (ewidencia
ilodciowo-wartosciowa), wg cen nabycia po pomniejszeniu o podlegajacy odliczeniu podatek
VAT,

- skdadniki majatku (wyposazenie) podiegajace wylgeznie ewidencji ilodciowej, powyzej 200 zt
i ponizej lub réwnej 2,000 zi, wg cen nabycia po pomniejszeniu o podlegajacy odliczeniu podatek
VAT, :

- podstawowe wartodci niematerialne i prawne o wartodei powyzej 10.000 zt (ewidencja
ilo§ciowo-wartodciowa), wg cen nabycia po pomnigjszeniu o podlegajacy odliczenin podatek
VAT,

- pozostale wartoci niematerialne i prawne o wartosei ponizej lub réwnej 10.000 zt (ewidencja
ilosciowo-wartosciowa) wg cen nabycia po pomniejszeniu o podlegajacy odliczeniu podatek VAT.
3) Meble i dywany jednostka ewidencjonuje zgodnie z powyzszymi zasadami.

4) Srodki trwale (z wyjatkiem gruntdow) oraz wartosci niematerialne i prawne (podlegajace
stopniowej amortyzacji) jednostka amortyzuje wedhig stawek okredlonych w ustawie z dnia 15
lutego 1992 o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz.U. Z 2016 r. poz. 1888, z p6zn.zm.).
5) Srodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne (powyzej 10.000 z) jednostka umarza
i amortyzuje jednorazowo za okres catego rokn. Amortyzacje nalicza si¢ od miesigca
nastepujgcego po miesigcn przyjecia $rodka frwatego lub wartodei niematerialnej i prawnej do
uzywania.

6) Dla umorzenia $rodkéw trwalych oraz wartodel niematerialnych i prawnych jednostka przyjela
metode liniows.

7) Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne Wwyceniane sa na dziefi bilansowy

w wartosci pomniejszonej o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe.
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8) Pozostale §rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych (ponizej lub réwnej
10.000,00 z1), dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w
100% ich warto$ci, w momencie oddania do uzywania jednostka umarza jednorazowo, przez
spisanie w koszty.,

9} Zakupione materialy binrowe, $rodki czystosci, paliwo oraz opal, jednostka ujmuje w koszty
wg cen nabycia po pomniejszeniu o podlegajacy odliczeniu podatek VAT 1 uznaje za wydane do
Zuzycia.

10) Koszty juz poniesione, ale dotyczace przyszltych okresdw sprawozdawczych np. koszty
ubezpieczen majatkowych, prenumerat, oplat za korzystanie z oprogramowania i itp. powtarzaja
sie¢ kazdego roku i majg nieistotng wartos¢ i dlatego nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu
powigkszajg koszty w momencie ich poniesienia.

11) Wynik finansowy ustalany jest w wariancie poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie
860 ,,Wynik finansowy”.

Gminny O§vodek Pomocy Spolecznej

i, Zasady wyceny altywdw i pasywow obowigzujgce w  jedonostce.
Alttywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslanyeh w ustawie o rachunkowosdci
oraz przepisdw szezegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych. Zasady
wyceny aktywow i pasywow oraz zdarzen podlegajacych ewidencji na kontach pozabilansowych
ustala si¢ w sposdb nastepujaey:

1) Wartoici niematerialne i prawne:

- nabyte z wlasnych érodkow (zakup) wprowadza sig¢ do ewidencji wedlug cen nabycia,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,
- otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wladciwego organu wedlug wartodci okreslonej
w tej decyzji,

- otrzymane na podstawie darowizny wedlug wariodci wynikajace] z umowy darowizny,
a w przypadku jej braku, w wartodci rynkowej na dzief nabycia. Wartosé rynkowa okreslona jest
na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

2) Wartosci niematerialne i prawne o wartoSci poczatkowej wyzszej od wartoéci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla osoéb prawnych i okresie uzywania dtuzszym niz rok,
podiegaja finansowaniu ze srodldw majatkowych.
3) Wartodei niematerialne i prawne zakupione ze Srodkéw na wydatki biezace, o wartosei
poczatkowej nizszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla oséb
prawnych traktuje sie jako pozostale wartosei niematerialne i prawne, ktdre umarzane sag w 100%
w miesigeu przyjecia do uzywania,

4) Odpisdéw umorzeniowych lub amortyzacyjnych wartosci niematerialaych i prawnych jednostka
dokonuje wedlug zasad okreflonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej
zakoficzenic — nie pdzniej niz z chwila zréwnania wartodei odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoscig poczgtkows badz przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badz
stwierdzenia niedoboru. '

5) Ewidencja szczegblowa dla objetych ewidencig ksiggowa wartosci niematerialnych i prawnych
oraz pozostalych wartosei niematerialnych i prawnych prowadzona jest ilo$ciowo-wartodeiowo.
6) Rzeczowe aktywa trwale obejmujg:
- podstawowe drodki ftrwale — ewidencjonowane na koncie 011 LSrodki trwale”,
- pozostale drodki trwale — ewidencjonowane na koncie 013 ,Pozostale $rodki trwale™.
7) Podstawowe $rodki trwale to skladniki aktywéw trwatych zdefiniowane w ustawie
o rachunkowodci, w tym stanowigce wlasnodé Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego, ofrzymane w %arzad lub uzytkowanie, przeznaczone na potrzeby jednostki, Srodki
| trwale umarza sie lub amortyzuje sie wedlug zasad wynikajacych z ustawy o rachunkowodci.
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8) Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjunych podstawowych $rodkéw trwalych jednostka
dokonuje wedhug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od
0sdb prawnych.,

9) Podstawowe $rodki trwate o wartosel wyzszej od wartodci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym dla 0s6b prawnych umarza si¢ metodg liniows, ktéra polega na réwnomiernym
roztozeniu odpiséw amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania $rodka trwatego.

10) Podstawowe Srodki trwale wycenia si¢ nastepujaco:

- pochodzace z zakupu wedhug ceny nabycia lub ceny zakupu,

- stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji odpowiednio wedtug
posiadanych dokumentdw, z uwzglednieniem zuzycia, lub wedlug wartoécei godziwej,

w przypadku odpowiednich dokumentéw,

- ofrzymane nicodplatnie od Skarbu Panistwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w wysokosci
okreslonej w decyzji o przekazaniu $rodka trwatego,

- otrzymane na podstawie darowizny wedlug wartosci wynikajacej z umowy o przekazaniu
sktadnikéw aktywéw trwatych.

11) Pozostale $rodki trwate to $rodki trwate o wartosei poczatkowej nizszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, ktére umarzane s3 w 100% w miesigeu
plzijCia do uzywania.

12) Granice wartosciowe dotyczqce rzeczowych aktywéw trwalych to:

- do 2.000,00 zt. nie prowadzi si¢ ewidencji 1losclowe_], ewidencji ilosciowo- war tOSGlOWG_],

- ad 2.000,01 zt. do kwoty 10.000,00 zI. prowadzi sie ewidencje ilosciowo- wartoéciows, traktuje
si¢ je jako pozostate $rodki trwate. Zestawy komputerowe przyjmuje si¢ na druku OT,

- od wartoéci 10.000,01 zk prowadzi si¢ ewidencje ilosciowo- wartodciows jako podstawowy
$rodek trwaly i przyjmuje sie go na druku OT. )

| 13) Rzeczowe aktywa trwate wylaczone z ewidencji ilodciowo-wartosciowej sg réwniez w sposéb
wiadciwy zabezpieczone przed zniszczeniem czy kradziezg, jak rzeczowe aktywa trwale
ewidencjonowane ilo$ciowo-wartosciowo.

14) Naleznosci wycenia si¢ w wartoéci nominalnej, a na dzien bilansowy oraz na koniec kazdego
kwartalu w wysokosci wymaganej zaplaty (wraz z odsetkami) z zachowaniem zasady ostroznosei,
czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci
watpliwych. Odpiséw aktualizujgcych naleznodci dokonuje sig¢ na podstawic ustawy
o rachunkowosci nie pdZniej niz na dzien bilansowy.

15) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedfug wartogci nominalngj.

16) Dla zakupionych materiatéw przeznaczonych do bezposredniego zuZzycia nie prowadzi sig
zadnej ewidencji.

17) Materialy przyjmowane na magazyn przyjmuje si¢ w cenach zakupu. Na dzien bilansowy
warto$é przyjetych materialéw na magazyn wycenia si¢ wedtug cen zakupu.

18) Zobowigzania na dzien powstania ujmuje si¢ w ksiggach wedhug wartosci nominalnej. Nie
rzadziej niz na dzien bilansowy zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty (wraz

z odsetkami),

19) Zaangazowanie wydatkéw to prawne zaangazowanie przyjmowane do ksigg rachunkowych
w wielkodei wynikajacej z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych Zrédiem
finansowania beds wydatki budzetowe, zabezpieczone w planie finansowym jednostki
z poZnigjszymi zmianami.

20) Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne skfadnikow majatkowych nalezy powigzaé z zapisami
ksiag rachunkowych, a ustalone réznice migdzy stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych

a jch stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiggach roku obrotowego, na ktory przypada termin
inwentaryzacji oraz ujaé je w pozostalych przychodach/kosztach operacyjnych.

2. Sposdb ustalania wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki ustalony jest zgodnie 7z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw

i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”. Ustalenie wyniku finansowego nastQpU.Je poprzez
pizeksiegowanie w koncu roku obrotowego:
Na strone Wn konta 860 ,,Wynik finansowy™:
a) sumy poniesionych kosztéw operacyjnych — w korespondencji z grupg kont zespotu 4,

£
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Na strong Ma konta 860 ,,Wynik finansowy™:

- sumy uzyskanych przychoddéw — w korespondencji z poszezegdhiymi kontami zespolu 7, tj. 720
»Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”, 750 ,,Przychody finansowe”, 760 ,,Pozostale
przychody operacyjne”.

Zarzad Drog i Gospodarki Komunalnej

1) Aktywa i pasywa wyceniane sg przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci,
w sposéb przewidziany ustawa o rachunkowosei.

2) Dla potrzeb ujmowania w ksiggach srodkdw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
jednostka przyjeta nastepujace ustalenia i podziat:

- $rodki trwate (podstawowe) o wartosei powyzej 10.000 zt (ewidencja ilosciowo-wartosciowa),

- srodki trwale (pozostale) o wartodei powyzej 2.000 zl i ponizej lub rownej 10.000 2t (ewidencja
ilodciowo-wartodciowa),

- sktadniki majatku (wyposazenie) podlegajace wylacznie ewidencji ilodciowe], ponizej lub réwnej
2.000 zi,

- podstawowe wartosci niematerialne i prawne o wartodci powyzej 10.000 z (ewidencja
ilo§ciowo-wartosciowa),

- pozostale wartodci niematerialne i prawne o wartosei pomzej lub rownej 10.000 zt (ewidencja
ilodciowo-wartoéciowa).

3) Srodki trwale (z wyjatkiem pruntéw) oraz wartodci niematerialne i prawne (podlegajace
stopniowej amortyzacji) jednostka amortyzuje wedtug stawek okreglonych w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

4) Srodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne (powyzej 10.000 z!) jednostka umarza
i amortyzuje za okres catego roku. Amortyzacje nalicza si¢ od miesigea nastgpujgcego po miesigeu
przyjecia srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania.

5) Dla umorzenia srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jednostka przyjeta
metode liniows.

6) Okres umorzenia wartosei niematerialnych i prawnych wynosi 24 miesigce.

7) Srodki trwate oraz wartodci niematerialne i prawne wyceniane sg na dzien bilansowy
w wartodci pomniejszonej o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe.

8) Pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych (ponizej lub réwnej
10.000,00 zi), dla ktdrych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu
w 100% ich wartodci, w momencie oddania do uzywania jednostka umarza jednorazowo, przez
spisanie w koszty. _
9) Zakupione materialy biurowe, érodki czystosei, paliwo , wegiel , piasek , sol, kruszywo oraz
inne ilo$ci materialdbw na biezace naprawy, jednostka ksigguje w koszty bezpodrednio
w momencie zakupu (w okresie sprawozdawczym, w ktérym zostaly poniesione) po
rzeczywistych cenach zakupu .

10) Niezuzyte materialy ksieguje si¢ jako zapasy na koncie materialéw na podstawie spisu
Z natury i wycenia si¢ wg cen zakupu .

11) Refundacje wynagrodzen ksigguje si¢ na wznowienie Jimitu wydatkdw w danym roku.

12) Koszty ushug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii, gazu, wody i innych,
z okresem rozliczeniowym na przetomie roku (okresem sprzedazy), z uwagi na cyklicznodé
i pordwnywalno$é kwot w poszezegdlnych miesigcach ksiegowane w koszty biezgcego okresu
uwzgledniajac date wplywu faktury,

13) Koszty juz poniesione, ale dotyczace przyszlych okreséw sprawozdawczych np. koszty
ubezpieczen majatkowych, prenumeraty prasy, abonamentéw za oprogramowanie i inne (tzw.
rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw) maja nieistotng wartosc i dlatego nie sa rozliczane
w czasie, lecz od razn powickszaja koszty dzialalnosci.

14) Odsetki od naleznosci i zobowiazan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lub pod datg ostatniego dnia m-ca W wysokodci odsetek naleznych na koniec miesigca.

15) Odpisow aktualizujgcych wartodé naleznogei dokonuje sie nie p6éZniej niz na dzien bilansowy,
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z tym , ze koszt utworzenia odpisdw musi spelnia¢ wymogi okreslone w ustawie o podatku
dochodowym od 0séb prawnych .Podstawg ksiggowania odpisdw jest PK.
16) Wszystkie zobowiazania w jednostce budzetowej maja charakter krétkoterminowy (biezacy)

dotyezacy danego roku budzetowego.
17) Wynik finansowy ustalany jest w wariancie poréwnawczym rachunku zyskdéw i strat na koncie

860 ,,wynik finansowy™.

Jednostki oéwiaty — Szkoly, Przedszkola, Zlobek i Centrum Ekonomiczno-Administracyjne

1) Aktywa i pasywa wyceniane sa przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci,
w sposdb przewidziany ustawg o rachunkowosci.
2) Dla potrzeb ujmowania w ksiegach $rodkéw trwalych oraz wartodei niematerialnych

i prawnych jednostka przyjeta nastepujace ustalenia i podziat:

- Srodki trwate (podstawowe) o wartosci powyzej [0.000 2zt (ewidencja ilodciowo-wartosciowa),

- S$rodki trwale (pozostate) o wartosci powyzej 2.000 z} i ponizej lub réwnej 10.000 zt (ewidencja
ilociowo-wartosciowa),

- skladniki majgtku (wyposazenie) podlegajace wylacznie ewidencji ilosciowej, ponizej lub réwnej
2.000 =z4,

- podstawowe wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10.000 zt (ewidencja
ilo§ciowo-wartodciowa),

- pozostale wartosci niematerialne i prawne o wartosei ponize] lub rdwnej 10.000 zt (ewidencja
ilosciowo-wartodciowa).

3) Pomoce dydaktyczne, meble i dywany jednostka ewidencjonuje réwnicx zgodni |
z powyzszymi zasadami. ‘
4) Srodki trwale (z wyjatkiem gruntéw) oraz wartosci niematerialne i prawne (podlegajace

stopniowej amortyzacji) jednostka amortyzuje wedtug stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od 0séb prawnych.

5) Srodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne (powyzej 10.000 zi) jednostka umarza
i amortyzuje jednorazowo za okres calego roku. Amortyzacjc nalicza sie¢ od miesiaca
nastgpujgcego po miesigcu przyjecia §rodka trwatego Iub wartosci niematerialnej i prawnej do

uzywania.

6) Dla umorzenia §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jednostka
przyje¢ta metode liniows.

7) Okres umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych wynosi 24 miesiace.

3 Srodki trwale oraz wartodel niematerialne i prawne wyceniane s3 na dzien bilansowy
w wartosci pomniejszonej o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe.

N Pozostate Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o warto$ci nieprzekraczajacej

wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych (ponizej lub réwnej
10.000,00 z1), dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt vzyskania przychodu
w 100% ich wartosci, w momencie oddania do uzywania jednostka umarza jednorazowo, przez
spisanie w koszty. ’
Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, jednostka umarza:

- ksigzki i inne zbiory biblioteczae,

- drodki dydaktyczne stuzgce procesowi dydakiyczno-wychowawczemu realizowanemu
w szkolach i placéwkach o$wiatowych,

- meble i dywany. .

10) Zakupione materialy biurowe, érodki czystosei, paliwo oraz drobne ilosci materiatéw na
biezgce naprawy, jednostka ksi¢guje w koszty bezposrednio w momencie zakupu (w okresie
sprawozdawczym, w ktdrym zostaly poniesione) po rzeczywistych cenach zakupu i uznaje je za
zuzyte.

11)  Materialy shizace jako surowce do przygotowywania positkéw w stoléwcee sg objete
ewidencja ilosciowo-wartosciows. Zakupione surowce ksigguje sie jako zapasy na koncie
materidtdw, w koszty ksiggowane sa na podstawie rozliczenia zuzycia i wyceniane wg cen zakupu
{(po pomnigjszeniu o odliczony podatek VAT) przy zastosowaniu metody FIFO do wyceny zapasu.
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12)  Koszty ushig telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii, gazu, wody i innych,

7 okresem rozliczeniowym na przelomie roku (okresem sprzedazy), z uwagi na cykhcznosc

i poréwnywalnodé kwot w poszezegSlnych miesigcach ksiggowane sg do danego miesigea i roku

zgodnie z datg wystawienia dokumentu.

13) Koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okresow splawozdawczych np. koszty
ubezpicczen majatkowych, prenumeraty prasy, abonamentéw za oplogxamowame i inne (tzw.

rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow) maja nieistotng wartosé i dlatego nie sg rozliczane

w czasie, lecz od razn powiekszajg koszty dziatalnodcei.

14) Wynik finansowy ustalany jest w wariancie poréwnawczym rachunku zyskow i strat na

koncie 860 ,,Wynik finansowy”. :

5. | inne informacje

Urzad Miejski Klobuck
Do daia 31.12.2017 r. dla potizeb ujmowania w ksiegach $rodkéw trwatych oraz wartosei

niematerialnych i prawnych jednostka przyjmowata nastepujgce ustalenia i podziak:
- §rodki trwale (podstawowe) o wartosci powyzej 3.500 zt (ewidencja ilodciowo-wartosciowa),
- $rodki trwale (pozostate) o wartoéci powyzej 1.000 zt, a ponizej lub réwnej 3.500 zt (ewidencja
ilodciowo-wartosciowa),
- drodki trwale (pozostale) o wartoéci jednostkowej rownej lub ponizej 1.000 2zt (ewidencja
flodciowa). ‘
WyzZe] wymienione zasady jednostka stosowala odpowiednio do wartodei niematerialnych
i prawnych.

I1. | Dodatkowe informacje i objasnienia obe]mujq w szczegdlnodei:

L.

1.1. | szczegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartodci
niematerialnych i pr awnych zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obr otowego
zwickszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie
standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
Tabela Nr 1,2,3,4,5 w zalgczeniu

1.2. | aktualng warto$é rynkowa érodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami
Jednostka nie dysponuje takimi informacjami

1.3. | kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywow
trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywaw niefinansowych oraz dlugoterminowych
aktywdw finansowych
Jednostka nie dokonywata odpiséw aktualizujgcych

1.4, | wartoéé gruntow uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy

1.5. | wartodé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na

podstawic uméw najmu, dzierzawy i innych umdw, w tym z tytutu uméw leasingu

Zarzad Drog i Gospodarki Komunainej

érodki trwate uzywane na podstawie umowy uzyczenia nr 164/[KI/V1/2003 z dn. 30.06.2003r. :
ciggnik Ursus 3512 Nr rej. CZA 6238 wartos¢ - 28 170,00
Przyczepa rolnicza T+169 Nr rej. SKL66181 - 7 700,00
Zamiatarka uliczna RCM Ronda - 163 823,00
Razem: 199 693,00
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1.6. | liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akeji 1 udziatdéw oraz
dhuznych papieréw wartosciowych
Nie dotyczy
1.7. | dane o odpisach aktualizujacych wartodé¢ naleinodci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego,
z uwzglednieniem naleznodei finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)
Tabela Nr 6 w zalyczeniu
1.8. | dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy
1.9. | podzial zobowigzan dhigoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, pizewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:
a} | powyzej 1 roku do 3 lat
Kredyty bankowe 6.002.591,35 =zi, odsetki od kredytéw 1.573.047,60 zt
Ogdlem: 7.575.638,95 71
by | powyzej 3 do S lat
Kredyty bankowe 5.802.408,65 zl, odsetki od kredytéw 1.044.111,29 7zt
Ogodlem: 6.846.519,94 =zt
¢c) | powyzej 5 lat
Kredyty bankowe 8.950.000,00 zi, odsetki od kredytéw 748.525,49 zt
Ogdlem: 9.698.525,49 zt
Dane dotycza Urzedu Miejskiego w Klobucku
1.10. | kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing
finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11. | fgczng Ikwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczeit
Nie dotyczy
1.12. | fgczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji
i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Gmina Klobuck
Weksle in blanco na warto$é 50.154.648,14 z1
1.13. | wykaz istolnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mig¢dzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznicg miedzy wartodcig
otrzymanych finansowych skladnikéw aktywdw a zobowigzaniein zaplaty za nie
Nie wystepuja
1.14. | laczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancii i poreczef niewykazanych w bilansie
Zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw wniesione w formie gwarancji bankowych
i ubezpieczeniowych na kwote 1.724.702,94 21,
1.15. | kwote wyplaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze

Ogdlem wszystkie jednostki: 1.453.048,52 zi, w tym:

Nagrody jubileuszowe 926.309,24 zt
Odprawy emerytalno-rentowe 462.453,33 zt
Ekwiwalent'za niewykorzystany urlop 64.285,95 71 §
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1.16.

inne informacije

brak

2.1

wysoko$é odpiséw aktualizujacych warto$é zapasdw

Nie wystepuja

2.2,

koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, kidre
powickszyly koszt wytworzenia §rodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

Nie wystepuja _

2.3.

kwote i charakter poszczegdlnych pozycii przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosei lub
ktére wystgpily incydentalnie

GOPS
W 2025 1. Odrodek otrzymat kare umowna zgodnie z zapisem umowy z Poczta Polskg w kwocie
145,00 4 — nieprzypisany dochéd wykazano w pozostatych przychodach operacyjnych.

OSiR
884,17 # odszkodowanie WARTA

2.4,

informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych pizez organy podatkowe
podlegte ministrowi whadciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu
z wykonania pltanu dochodédw budzetowych

Kwota: 11.547.41 z} z tytutu podatkdw pobicranych przez Urzedy Skarbowe

2.5.

inne informacje

Brak

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na oceng
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Brak

Signed by [ Podpisano
przez:

Signed by / Podpisano
przez:

Jerzy Wieslaw

Katarzyna Wioletta ]
Zakrzewski

Trzepizur
ina Klobuck

Date f Data: 2626-04- “'Date / Data: 2026-04-

2813:28 - : 8 13:33
Katarzyna Trzepizur 28.04.2026 1. Burmistrz Klobucka Jerzy Zakrzewski
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzier) {kierownik jednostki)
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